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Gezocht: bestuursleden m/v
Interessegroep HCC!compusers zoekt bestuursleden.

Gezocht: voorzitter m/v
HCC!compusers zoekt voor haar bestuur een voorzitter.

De voorzitter is o.a. het gezicht naar buiten en zorgt voor
een goed verloop van de besluitvorming binnen het bestuur.

De hoofdtaken zijn:
• vertegenwoordigen van de Interessegroep;
• coördineren van bestuurswerkzaamheden;
• leiden van bestuursvergaderingen en Algemene Leden‐

vergaderingen;
• onderhouden van contacten binnen HCC;
• verantwoordelijkheid voor het opstellen van de strategie,

het beleid en het initiëren van vernieuwingen.

Gewenste eigenschappen:
• teamspeler;
• strategisch inzicht;
• goede schriftelijke en mondelinge uitdrukkingsvaardig‐

heid;
• vaardigheid in officepakketten.

Je investeert ongeveer twee uur per week in:
• dagelijks mail afhandelen;
• contacten onderhouden een uur per week;
• tien keer per jaar acht uur voor het voorbereiden van,

deelnemen aan en afhandelen van vergaderingen;
• twee keer acht uur per jaar voor het bijwonen van de

CompUfairs.

Wat krijg je daarvoor terug:
• gemotiveerde bestuurs‐ en kaderleden;
• vergoeding van onkosten;
• het voortbestaan van de Interessegroep.

Belangstelling?
Mail naar: secretaris@compusers.nl

Gezocht: secretaris m/v
HCC!compusers zoekt voor haar bestuur een secretaris.

De secretaris heeft de volgende hoofdtaken:
• notuleren van bestuursvergaderingen en Algemene

Ledenvergaderingen;
• verzorgen van correspondentie van de Interessegroep;
• beheren van een overzichtelijk (post‐)archief;
• schrijven van de evaluatie van de Interessegroep;
• opstellen en verzenden nieuwsbrieven;
• verantwoordelijk voor doorgeven van de wijzigingen via

het kadermutatieformulier (te vinden op kadernet).
Draagt mede bij aan de vorming van de strategie, het beleid
en de activiteiten van de Interessegroep.

Gewenste eigenschappen:
• gezond verstand en een goed geheugen;
• leuk vinden om activiteiten (mede) te organiseren;
• systematisch zijn;
• schriftelijke uitdrukkingsvaardigheid;
• vaardigheid met officepakketten.

Je investeert ongeveer drie uur per week:
• een variabele tijd per week voor het afhandelen van

mailverkeer;
• tien keer per jaar acht uur voor het voorbereiden van,

deelnemen aan en verslag maken van vergaderingen;
• een uur per week voor het volgen van afspraken;
• twee keer acht uur per jaar voor het bijwonen van de

CompUfairs;
• een uur per week voor overige werkzaamheden.

Wat krijg je daarvoor terug:
• blije leden;
• gemotiveerde bestuurs‐ en kaderleden;
• vergoeding van onkosten;
• het voortbestaan van de Interessegroep.

Belangstelling? Mail naar: secretaris@compusers.nl

HCC!compusers zoekt voor haar bestuur op zeer korte ter‐
mijn een nieuwe penningmeester.

De penningmeester is, binnen de Interessegroep, in samen‐
werking met de rest van het bestuur, verantwoordelijk voor
de financiën.

Verder draagt hij/zij, samen met de andere bestuursleden,
bij aan de totstandkoming van de strategie, het beleid en de
activiteiten van de Interessegroep.

De penningmeester heeft de volgende hoofdtaken:
• opstellen van de begroting;
• aanvragen van budgetten;
• controle en goedkeuring van declaraties ten laste van de

Interessegroep;
• initiëren van betalingen (met ondersteuning van het HCC‐

verenigingsbureau);
• bijhouden van inkomsten en uitgaven en het archiveren

daarvan.

Wat is vereist:
• gezond verstand;
• belangstelling voor en kennis van financiële administratie;
• nauwgezetheid;
• computervaardigheid.

Je investeert ongeveer drie uur per week:
• 1,5 uur per week voor het voeren van de financiële

administratie en betalingsverkeer;
• tien keer acht uur per jaar voor het voorbereiden van en

deelnemen aan vergaderingen;
• twee keer acht uur per jaar voor het bijwonen van de

CompUfairs;
• eenmaal acht uur per jaar voor de begroting.

Wat krijg je daarvoor terug:
• een glimlach op het gezicht van de leden;
• een fijne groep gemotiveerde bestuurs‐ en kaderleden;
• vergoeding van onkosten;
• voldoening en eer van je werk;
• het voortbestaan van de Interessegroep.

Belangstelling? Mail naar: secretaris@compusers.nl

Gezocht: penningmeester m/v




